
 

บันทึกข(อความ 
ส"วนราชการ     โรงเรียนนาสวรรค-พิทยาคม อำเภอเมืองบึงกาฬ จังหวัดบึงกาฬ                                 

ท่ี            วันท่ี                

เร่ือง   ขออนุมัติไปราชการ  

เรียน ผูFอำนวยการโรงเรียนนาสวรรค-พิทยาคม 

ดFวย ขFาพเจFา................................................................... ตำแหนIง ............... วิทยฐานะ........................ 

สังกัด...................................................................... พรFอมดFวย........................................................................... 

.............................................................................................................................................................................

มีความประสงค-จะขออนุญาตไปราชการ เร่ือง ................................................................................................ 

.............................................................................................................................................................................. 

ตามหนังสือท่ี......................... ลว. ................................ ต้ังแตIวันท่ี................ เดือน......................... พ.ศ. 

................... เวลา .................น. วันท่ี................ เดือน......................... พ.ศ. ................... เวลา .................น. 

โดยขFาพเจFา  [  ]  ไมIขอเบิกคIาใชFจIาย 

  [  ]  ขอเบิกคIาใชFจIายตามสิทธิจากเงินงบประมาณหรือเงินนอกงบประมาณของสถานศึกษา                

         (คIาพาหนะเดินทาง,คIาเบ้ียเล้ียง,คIาท่ีพัก)  

      [  ]  ขอเบิกเฉพาะคIาใชFจIาย [ ] คIาพาหนะเดินทาง [ ] คIาน้ำมัน [ ] คIาเบ้ียเล้ียง   [ ]  คIาท่ีพัก           

               [  ]  ไปราชการดFวย [ ] รถยนต-ราชการ [ ] รถยนต-สIวนตัวหมายเลขทะเบียน............................... 

               [  ]  อ่ืน ๆ  (คIาลงทะเบียนอบรม) 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณา 

 1. อนุมัติการเดินทางไปราชการตามท่ีเสนอ 

 2. …………………………………………………………………………………………………………………………. 
 

                        (ลงช่ือ)...........................................................  

                                  (......................................................) 

                                     ตำแหนIง............................................. 

ความเห็นหัวหน*ากลุ.มบริหารงานบุคคล 

………………………………………………………………. 

(ลงชื่อ).............................................................. 

      ( นางวิลาวรรณ  ฮาดวิเศษ ) 

หัวหน*ากลุ.มบริหารงานบุคคล 

ความเห็นรองผู*อำนวยการโรงเรียน 

……………………………………………………………… 

(ลงชื่อ).............................................................. 

( นายวิทวัฒนI  บุตรพรม ) 

รองผู*อำนวยการโรงเรียนนาสวรรคIพิทยาคม 

ความเห็นผู*อำนวยการโรงเรียน 

[   ]  อนุมัติ    [   ] ไม.อนุมัติ เนื่องจาก ………………………………………………………………. 

 

(ลงชื่อ)............................................................... 

(นายวิลัยศักดิ ์ อยู.พงษI) 

ผู*อำนวยการโรงเรียนนาสวรรคIพิทยาคม 

........./...................../.............. 



 

 

ประมาณการค"าใช8จ"ายในการเดินทางไปราชการ 

 

 ขFาพเจFา................................................................... ตำแหนIง ............... วิทยฐานะ..................

สังกัด.................................................................... พรFอมดFวย................................................................................ 

..............................................................................................................................................................................

เดินทางไป.............................................................................................................................................................. 

ตามหนังสือท่ี......................... ลว. ................................ ต้ังแตIวันท่ี................ เดือน......................... พ.ศ. 

................... เวลา .................น. วันท่ี................ เดือน......................... พ.ศ. ................... เวลา .................น. 

รวม...............วัน ...............ช่ัวโมง 

 

รายละเอียดประมาณการคIาใชFจIายดังน้ี 

ชื่อ - สกุล ตำแหน0ง จำนวนวัน ค0าเบี้ยเลี้ยง ค0าที่พัก ค0าน้ำมัน ค0าลงทะเบียน รวม 

        

        

        

        

        

        

รวมเปBนเงิน      

(ตัวอักษร) 

 

 

 

                                 (ลงช่ือ)...........................................................  

                                   (..................................................) 

                                       ตำแหนIง ..................................... 

       วันท่ี.................................................. 

  

 


